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= Ministerstwo Nauki
" i Szkolnictwa Wyzszego

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
[zwana dalej ,,SWZ"]

Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego
postepowanie nr: BDG-WZP.261.5.2026.MR

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym zgodnie
zart. 275 pkt 1) w zw. z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z 2024 poz. 1320 z pdzn. zm.)

[zwana dalej ,ustawa Pzp”]
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Rozdziat 1
Informacje ogdlne

Zamawiajacym jest Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa
NIP: 7011181865, REGON: 527332079.

Postepowanie prowadzi Biuro Dyrektora Generalnego,
tel. (22) 52 92 725,
godziny pracy: pon. - pt. 8:15- 16:15.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie przepiséow ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych do ustawy
Pzp.

Tryb udzielania zaméwienia: postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1) w zwigzku z art. 359 pkt 2) ustawy Pzp.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie oraz udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia: https://zamowienia-mnisw.ezamawiajacy.pl.

W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp i aktéw wykonawczych do
ustawy Pzp.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie na podstawie odrebnych zlecen Zamawiajacego ustug
cateringowych podczas ok. 140 przewidywanych spotkan organizowanych przez Zamawiajacego na terenie
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz innych miejscach na terenie Warszawy.

Opis przedmiotu zaméwienia, dalej zwany ,OPZ” zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do SWZ oraz
w Zatgczniku nr 2 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy, zwane dalej ,PPU”.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkdw.

Rozdziat 3
Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Podziat zaméwienia na czesci grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi
kosztami wykonania zamdéwienia. Potrzeba skoordynowania dziatan réznych Wykonawcéw realizujacych
poszczegdlne czesci zamodwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zaméwienia.
Niedokonanie podziatu zamdéwienia podyktowane byto zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnym
oraz charakterem przedmiotu zaméwienia. Zastosowany ewentualnie podziat zamoéwienia na czesci nie
zwiekszytby konkurencyjnosci w sektorze matych i Srednich przedsiebiorstw. Zgodnie z tre$cig motywu 78
dyrektywy 2014/24/UE, Instytucja Zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu
zamoéwien na czesci, jednoczesnie zachowujac swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej
podstawie, jakg uzna za stosowng, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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11.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 261 ustawy Pzp.
PODWYKONAWCY:

1) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce nazw (firm) i danych adresowych
podwykonawcéw, o ile sg znani. W tym celu Wykonawca sktada oswiadczenie o powierzeniu
podwykonawcom czesci zamdwienia - oswiadczenie zawarte jest we wzorze Formularza Ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ;

2) brak w ofercie informacji o czesci zaméwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom, jest rozumiane przez Zamawiajagcego jako wykonanie catego przedmiotu
zamowienia samodzielnie.

Zamawiajacy informuje, ze wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy w okolicznosciach, o ktédrych mowa w art. 95 ustawy Pzp, zostaty zawartew § 11
PPU, ktore stanowia Zatqcznik nr 2 do SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu Wykonawcéw z panstw trzecich, z ktérymi Unia Europejska nie jest
zwigzana zadng umowa miedzynarodowg gwarantujaca na zasadzie wzajemnosci i rownosci dostep do
rynku zaméwien publicznych. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez takiego Wykonawce, na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. Dotyczy takze podwykonawcoéw i podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Rozdziat 4
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy przez dwanascie (12) kolejnych miesiecy
kalendarzowych lub do wykorzystania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 PPU w zaleznos$ci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi pierwsze.

Rozdziat 5
Podstawy wykluczenia

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawecy, co do ktérych brak jest podstaw do wykluczenia
Z postepowania na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. W przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia w stosunku do zadnego z Wykonawcéw nie moze by¢
podstaw do wykluczenia;

2) art.7ust. 1ustawy zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz.514).

Ocena o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy bedzie dokonana w oparciu o ztozone przez
Wykonawce o$wiadczenia i dokumenty (z zastrzezeniem art. 128 ustawy Pzp).

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na zadnej z podstaw
wskazanych w ust. 1 powyze;j.
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W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie, brak podstaw wykluczenia, na zadnej
z podstaw wskazanych w ust. 1 powyzej, zobowigzany jest potwierdzi¢ kazdy z tych Wykonawcéw
(konsorcjum, spdtka cywilna).

Rozdziat 6
Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy wyznacza warunki udziaty w postepowaniu w zakresie:
1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie
ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, wykonat, tj. zrealizowat, zakonczyt, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych rowniez aktualnie wykonuje ($wiadczy, realizuje) co najmniej 3 (trzy) ustugi cateringowe
dla co najmniej 150 oséb kazda.

Zamawiajqcy pod pojeciem ,ustuga cateringowa” rozumie ustuge, w sktad ktérej wchodzi: przygotowanie
przerwy kawowej (kawa, herbata, woda, soki, ciastka, kanapki), przekgsek zimnych (satatki, kanapki, finger
food, ciastka, kawa, herbata, woda, soki), poczestunku na ciepto (dania na gorgco, suréwki obiadowe), stotow
bufetowych i koktajlowych, nakry¢ i dekoracji stotéw (obrusy dekoracyjne, sztuéce, porcelanowa zastawa,
serwetki, Zywe kwiaty), zapewnienie obstugi kelnerskiej.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada aktualny dokument,
potwierdzajacy wpis do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej w zakresie produkcji positkéw od surowcéw do gotowej potrawy z mozliwoscia ich
transportu na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
(Dz.U.z2023r. poz. 1448 z p6zn.zm.).

Warunek dotyczqcy uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ktérym mowa, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sq wymagane.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w odniesieniu do
konkretnego zamdwienia lub jego czesci, moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw
prawnych. W takim przypadku Wykonawca sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub
inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ, musi potwierdzaé, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami
udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz musi okreslac
w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;
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c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje dostawy lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia
dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy, wzor
stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen

Rozdziat 7
Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy zada ztozenia nastepujacych przedmiotowych srodkéw dowodowych:

1.

ZAMAWIAJACY WYMAGA DOSTARCZENIA NASTEPUJACYCH PROBEK:

a) kanapkidekoracyjne - 3 rodzaje:
— kompozycja na swiezym, jasnym pieczywie z wedling,
— kompozycja na swiezym, ciemnym pieczywie z rybg,
— kompozycja na swiezym pieczywie wieloziarnistym - jarska.

Kanapki powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw.

b) przekaski nazimno typu ,finger food” - 3 rodzaje:
— kompozycja miesna,
— kompozycja zryba,
— kompozycjajarska.

Przekgski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw.

c) desery - 3rodzaje:
— ciasto domowe,
— deser owocowy,
— shoty deserowe (mate deserki),

a) satatki - 3rodzaje:
— kompozycja miesna,
— kompozycja zryba,
— kompozycja jarska.

Satatki powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw.
UWAGA!
Do kazdego produktu powinna by¢ dotagczona metryczka z nazwa produktu w jezyku polskim.

1) Prezentacja odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wspdlnej 1/3, sala nr 24 zostanie
udostepniona Wykonawcom od godz. 8.00 w dniu otwarcia ofert. Wykonawca zobowiazany jest
przygotowac prezentacje potraw do godziny 10.00 (do terminu sktadania ofert).

2)  Wykonawcom przed wejsciem na sale zostang przyporzadkowane numery. Numeracja prébek jest
niezalezna od numeracji ofert. Kazdy z Wykonawcoéw otrzyma koperte z numerem. Do koperty kazdy
Wykonawca wtozy kartke ze swojg nazwa i adresem (w celu pdzniejszej identyfikacji), nastepnie ja
zaklei i pozostawi na stole ze swoja prezentacjg potraw.
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Przyporzadkowanie numerdéw nie bedzie znane cztonkom komisji oceniajgcym prébki w momencie
dokonywania oceny prébek.

Kazdemu Wykonawcy zostanie przydzielona powierzchnia stotu o wymiarach 90 cm x 160 cm, gdzie
beda prezentowane potrawy.

Kazda z potraw powinna by¢ przygotowana (liczba sztuk/gramatura) w taki sposob, by mogty ocenic jg
wszystkie osoby z komisji oceniajacej (maksymalnie 5 oséb).

Prébki potraw nalezy podac na zastawie Wykonawcy zgodnie z OPZ. Zastawa uzyta do podania potraw
nie moze sugerowac nazwy Wykonawcy.

Prébki potraw zostang przez Zamawiajgcego sfotografowane w celach dokumentacyjnych.

Komisja po dokonaniu oceny wszystkich prébek otworzy ponumerowane koperty w celu
przyporzadkowania ich Wykonawcom. Po otwarciu kopert z numerami Wykonawcy beda mogli
odebrac swojg zastawe oraz pozostate przedmioty, ktére zostaty wykorzystane do przygotowania i
podania potraw.

ZAMAWIAJACY WYMAGA Z+OZENIA WRAZ Z OFERTA, ROWNIEZ PORTFOLIO:

1)

5)

Portfolio powinno by¢ ztoZzone w formie elektronicznej wraz z oferta. Na portfolio powinny sktadaé
sie fotografie w jednym z formatow graficznych ((JPEG, .GIF, .JPG, .BMP) w rozdzielczosci nie mniejszej
niz (800 x 600) o nastepujacej tresci:

a) 3fotografie aranzacji nakrytych stotéw,

b) 3 fotografie prezentujgce poczestunek na zimno,

c) 3fotografie prezentujace poczestunek na ciepto,

d) 3fotografie prezentujace owoce, ciastkai desery;

fotografie powinny przedstawiac realizacje z okresu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania
ofert;

na wyzej wymienionych fotografiach musza by¢ widoczne przede wszystkim potrawy na tacach,
talerzach i paterach itp. oraz dekoracje stotéw, nakrycia, w zaleznosci od rodzaju przedstawionego
positku. Kazda wyzej wymieniona fotografia musi by¢ opatrzona opisem:

a) rodzaj positku (np.: lunch na zimno, kolacjaitp.),

b) rodzajpotrawy (np.: pétmisek ryb, satata z tososiem w sosie cytrynowo koperkowym, kluski $laskie,
warzywa na parze, pétmisek wedlin pieczonych itp.),

c) rodzajsztuécdwizastawy uzytejdo nakrycia(np.: sztuéce plater, talerze porcelana angielska, fajans,
glina, sztucce plastikowe jednorazowe, szkto zwykte, krysztatowe, itp.),

d) data realizacji ustugi,
e) forma spotkania (np. lunch w formie bufetowej, itp.);

w portfolio nalezy zamiesci¢ oSwiadczenie, ze zamieszczone fotografie przedstawiaja realizacje
wtasne Wykonawcy;

ztozone portfolio, spetniajace warunki okreslone przez Zamawiajacego bedga stuzyty do dokonania
oceny ofert w kryterium ,Portfolio”.

Ztozone wraz oferta probki oraz portfolio stanowia element oferty, dodatkowo podlegajg ocenie
w ramach kryterium oceny ofert: ,Jakos¢ i estetyka” oraz ,Portfolio”, zatem nie ma mozliwosci uzupetnienia
probek lub portfolio w innym terminie, gdyz naruszatoby to zasade réwnego traktowania i uczciwej
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UWAGA!

konkurencji. Nieztozenie ktéregokolwiek z elementéw wymienionych w ust. 1 oraz ust. 2, spowoduje
odrzucenie oferty.

Ztozone przez Wykonawce probki przedmiotu zamdwienia s3 czescig oferty, tzn. poprzez ich
ztozenie/przedstawienie Wykonawca zobowiagzuje sie do dostarczenia towardw takich jak ztozone prébki
(wzorzec). W przypadku ztoZenia przez Wykonawce wadliwych (btednych) prébek lub nie ztozenia ich wcale,
nie bedzie miat zastosowania art. 107 ust. 2, w zw. z art. 107 ust. 3 ustawy Pzp.

1

2.

Rozdziat 8
Wykaz dokumentéw i oSwiadczen, wymaganych przez Zamawiajacego od Wykonawcy

w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

DOKUMENTY SKtADANE WRAZ Z OFERTA

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, Wykonawca ma obowigzek wraz z oferta ztozy¢:

1)

2)
3)

aktualne na dzien sktadania oferty oswiadczenie stanowiace Zatqgcznik nr 3A do SWZ,

a)  w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, o$wiadczenie sktada
kazdy z tych Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z tych Wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
Wykonawca przedstawia wraz z wtasnym os$wiadczeniem, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na jego zasoby,

dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 2 i 3 oraz w Rozdziale 12 ust. 22 SWZ (jezeli dotyczy),

wraz z oferta nalezy ztozy¢ rowniez przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale
7ust.1i2SWZ.

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO PRZEZ WYKONAWCE, KTOREGO
OFERTA ZOSTALA OCENIONA NAJWYZE)

Zgodnie z art. 274 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na
dzien ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1)

wykaz ustug, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 pkt 1) SWZ wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaty wykonane lub sg wykonywane, wraz
z zatgczeniem dowodow okreslajgcymi, czy ustugi te zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub
ciagtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy. Wzdr wykazu stanowi Zatgcznik nr 6 do
SWz;

aktualny dokument, potwierdzajacy wpis do rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli
Pannstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie produkcji positkéw od surowcéw do gotowej potrawy
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z mozliwoscia ich transportu na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U.z 2023 r. poz. 1448 z p6zn. zm.), o ktérym mowa w Rozdziale 6 ust. 1 pkt 2).

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1i 2 sporzadza sie pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy:

—  rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadad
Zamawiajacy od Wykonawcy oraz

—  rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub

konkursie.
Rozdziat 9
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéw

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie w jezyku polskim wytacznie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U.z 2024 r. poz. 1513 z pdzn. zm.).

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byty za posrednictwem Platformy OnePlace, zwanej dalej ,Platformg” dostepnej pod
adresem: https://zamowienia-mnisw.ezamawiajacy.pl/.

3. Pod pojeciem ,Platforma” nalezy rozumieé narzedzie przeznaczone do realizacji procesu zwigzanego
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

5. Naww. stronie internetowej w zaktadce ,Baza wiedzy/Plany zaméwien publicznych” znajduje sie Instrukcja
dla Wykonawcy zawierajgca m. in.:

1) instrukcje obejmujaca etapy rejestracji oraz logowania poprzez aplikacje Marketplanet OnePlace;
2) instrukcje uzytkownika obejmujaca ztozenie oferty przez Wykonawce.

6. Dodatkowe informacje zwigzane z procesem rejestracji oraz innymi aspektami technicznymi Platformy
mozna uzyskac od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od
9:00 do 17:00:

1) pod numerem telefonu: 22 257 22 23;

2) adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

7. Dokumentacja postepowania zostata opublikowana na Platformie. W celu zapoznania sie z dokumentacja
postepowania:

1) przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca w menu po lewej stronie wybiera zaktadke ,Lista
postepowan PZP”, nastepnie zaktadke ,Aktualne”, wyszukuje przedmiotowe postepowanie i klika
w wybrany link, przechodzac do obszaru postepowania;
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2) po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca w menu po lewej stronie wybiera zaktadke ,Lista
postepowan PZP”, nastepnie zaktadke ,W toku”, a po zakonczeniu postepowania przez
Zamawiajacego w folderze ,Archiwalne”, wyszukuje przedmiotowe postepowanie i klika w wybrany
link, przechodzac do obszaru postepowania.

Dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem srodka komunikacji elektronicznej, ktérym jest
Platforma sg sporzadzane w jednym z formatow danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U.z 2025 r. poz. 1703).

Za date przekazania (wptywu) oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
ztozenia/wystania na Platforme. Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem
poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
przetargi@mnisw.gov.pl.

Wykonawcy moga zapoznac sie z dokumentacjg postepowania oraz zadawac pytania do tresci SWZ bez
koniecznosci zaktadania konta Wykonawcy i logowania sie na Platformie:

1) przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zadawac pytania za posrednictwem
Platformy poprzez funkcjonalnos¢ ,Zadaj pytanie” (opcja ta nie wymaga logowania sie do Platformy)
lub po zalogowaniu sie przez Wykonawce na konto uzytkownika i po przystapieniu do postepowania,
w zaktadce ,Korespondencja”;

2)  po uptywie terminu sktadania ofert, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg
przekazywane miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy, po zalogowaniu sie przez Wykonawce na konto uzytkownika, w zaktadce
,Korespondencja”. W zwiagzku z tym wszyscy Wykonawcy, w celu bezproblemowej komunikacji
z Zamawiajacym na Platformie powinni przed uptywem terminu sktadania ofert przystapi¢ do
postepowania na Platformie poprzez funkcjonalnos¢ ,Przystagp do postepowania” oraz posiadac
zatozone konto w aplikacji Marketplanet OnePlace.

Jezeliwniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 11,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SWZ, a tresciag udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem Platformy. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie w strefie publicznej oraz beda one widoczne dla
zalogowanych Wykonawcéw, ktérzy przystgpili do postepowania w zaktadce ,Korespondencja”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,
bedzie przekazywana za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na Platformie przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
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W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 ze zm.), zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia,
formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za
posrednictwem Platformy:

1) staty dostep dosieciInternet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na komputer
(zalecane szerokopasmowe tacze internetowe);

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, procesor Intel 1V
2GHZ, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7 , Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji,
w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

4) wiaczona obstuga JavaScript;
5) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf;

6) dopuszczalne formaty przesytanych danych: pliki o wielkosci do 100 MB w formatach: .pdf, .xls, .xlsx,
.doc, .docx, .txt, .rtf, xps, .odt, .ods, .odp, .ppt, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, . mp3,
.avi,.mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml,
.rng, .xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc;

7) Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) plik zataczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, widoczny jest jako zaszyfrowany -
format kodowania UTF8. Mozliwos¢ otworzenia pliku przez Zamawiajacego dostepna jest
dopiero po uptywie terminu sktadania ofert po odszyfrowaniu,

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego odpowiednim Zrédtem czasu - zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania
z Platformy.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest w zakresie proceduralnym Malwina Rejczak, e-mail:
przetargi@mnisw.gov.pl.

Rozdziat 10
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

1

Rozdziat 11
Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwiazany oferta do dnia 26.06.2026 r.
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Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego
w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwiazania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania oferty uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie pisemnej zgody na wybér jego oferty. W przypadku braku zgody Zamawiajacy
zwroci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba Ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi
pisemnej zgody, o ktérej mowa w ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 12
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z postanowieniami SWZ.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia.

Ztozenie oferty wymaga zarejestrowania sie/zatozenia konta w aplikacji Marketplanet OnePlace, o ktérej
mowa w Rozdziale 9 SWZ.

Aby zarejestrowac sie na Platformie Wykonawca wypetnia formularz rejestracyjny dostepny po wybraniu
funkcjonalnosci ,Zatéz konto za darmo” i postepuje zgodnie ze wskazoéwkami Marketplanet OnePlace,
ktére otrzyma na wskazany w formularzu rejestracyjnym adres e-mail.

Szczegbty dotyczace rejestracji na Platformie zawarte sg w Instrukcja dla Wykonawcy dostepnej
w zaktadce ,Baza wiedzy/Plany zaméwien publicznych”, ktéra znajduje sie w menu gtéwnym po lewej stronie
pod adresem: https://zamowienia-mnisw.ezamawiajacy.pl/. Procedura weryfikacji poprawnie
wprowadzonych danych i w efekcie zatozenia konta na Platformie moze trwa¢ do 2 dni roboczych.
W zwiazku z tym Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje
w procesie ztozenia oferty w postaci elektroniczne;j.

W celu ztozenia oferty, nalezy przystagpi¢ do postepowania za pomoca funkcjonalnosci ,Przystagp do
postepowania”.

Po przystapieniu do postepowania Platforma przekieruje Wykonawce na strone logowania sie. W celu
zalogowania sie nalezy podac dane uzytkownika: adres e-mail lub login oraz hasto.

Dodawanie zatacznikow do oferty odbywa sie przy uzyciu funkcjonalnosci ,dodaj dokument” w sekcji
,Dokumenty” w zaktadce ,Oferta”.

Po wypetnieniu formularza oraz dotaczeniu zatacznikéw, Wykonawca sktada oferte przy uzyciu
funkcjonalnosci ,ZtOZ OFERTE” dowolnie w dolnej lub gérnej czesci sekcji ,Dokumenty” w zaktadce
,Oferta”. Nastepnie Wykonawca potwierdza w pojawiajagcym sie komunikacie, Ze zapoznat sie
z dokumentami zamowienia i chce ztozy¢ oferte. W przypadku prawidtowego ztozenia oferty pojawia sie
komunikat ,Oferta zostata ztozona”.

Oferte nalezy sporzadzi¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatacznikdéw niniejszej SWZ w jezyku polskim. Wymagane w SWZ
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

b) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem Platformy pod
adresem: https://zamowienia-mnisw.ezamawiajacy.pl/,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione,

d) pliki sktadajace sie na oferte (w tym Formularz Ofertowy) i zataczniki sktadane wraz z ofertg powinny
zostaé wypetnione i podpisane poza Platforma a nastepnie zatadowane na Platforme i przekazane do
Zamawiajacego.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw musza
spetnia¢ warunki okreslone w "Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS)
(UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte na
rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie zewnetrznym.
Wykonaweca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie zdokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzic¢ do
probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wpykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo
przez osobe umocowang (na podstawie pethomocnictwa) przez osoby uprawnione.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania
Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia takich dokumentéw, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentéw. W tym przypadku Wykonawca wskaze w Formularzu Ofertowym,
stanowiacym Zatqcznik nr 3 do SWZ, dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw;
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2) petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentu rejestrowego, o ktérym mowa
w pkt 1);

3) postanowienie pkt 2 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wymagane, a nie ztozone lub wadliwe
petnomocnictwa podlegac bedg uzupetnieniu na warunkach okreslonych w art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.

Zapis ustepu 24 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
papierowy, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie (skan) tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poswiadczenie zgodnosci
cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.
Elektroniczna kopia (skan) petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofac oferte:
1) po ztozeniu oferty Wykonawca ma do niej dostep poprzez strone gtéwna w module Wykonawcy;

2) na karcie postepowania mozna wejs¢ do zaktadki oferty, aby wykonac¢ np. czynnosci zwigzane
z wycofaniem, uzywajac w tym celu funkcjonalnosci ,Edytuj”’, a nastepnie ,Wycofaj” w celu jej
wycofania;

3) Wykonawca nie moze wycofac oferty po uptywie ostatecznego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 74 ust. 2 ustawy Pzp oferty sktadane w postepowaniu
o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu niezwtocznie po ich otwarciu, nie pdzniej jednak
niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji
stanowigcych TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

UWAGA!

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca przekazuje w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku. Przy dodawaniu takiego pliku nalezy okresli¢ typ dokumentu jako:
ytajemnica przedsiebiorstwa”. W przypadku nieprawidtowego oznaczenia ww. dokumentu moze on zostac
potraktowany jako dokument jawny, niezastrzezony jako tajemnica przedsiebiorstwa.

Jednocze$nie Wykonawca zatacza do oferty dokument o tresci ,informacje zawarte w pliku pod nazwa
peeeeeeee. Stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”.

Wraz z zastrzezeniem informacji stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca do oferty
w odrebnym pliku zatacza uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
i wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia.

W przypadku braku wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako tajemnica
przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
i wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajacy
moze nie uzna¢ prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku
zadania dodatkowych wyjasniern od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy zwolniony bedzie od
wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem
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28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen
niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji lub
niewykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie.

Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako catos¢ Ilub
w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdéb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci - art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U.z 2026 r. poz. 85).

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca w trakcie postepowania bedzie sktadat
dokumenty lub informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w celu skutecznosci ich zastrzezenia
musi wraz z ich ztozeniem jednoznacznie wskazaé, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i jednoczesnie wykazad, iz dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie, zgodnie z uchwatg SN
z 21 pazdziernika 2005 (sygn. [Il CZP 74/05), ich odtajnieniem.

Wielkos¢ i uktad zataczonych do SWZ wzoréw oswiadczen moze zostaé przez Wykonawce zmienione,
jednak tres¢ oferty winna odpowiadad tresci SWZ.

Oferta winna zawieraé¢ wymagane dokumenty, zataczniki i oSwiadczenia wymienione w SWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowiazania.

Oferta Wykonawcoéw, ktérzy beda ubiegaé sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia musi by¢ podpisana
w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspélnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia do
oferty musi by¢ zatagczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

FORMULARZ OFERTOWY wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego
Zatgcznik nr 3 do SWZ, badz zgodnie z jego trescia.

Wykonawca nie powinien dokonywa¢ zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we wzorze druku
Formularza Ofertowego, opracowanego przez Zamawiajgcego. Wykonawca podpisuje Formularz
Ofertowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poza
Platformga i dotacza jako zatgcznik.

Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3 do SWZ nie spowoduje odrzucenia oferty, jednakze
Zamawiajacy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazty sie wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze
Formularza Ofertowego.

Na oferte sktada sie:
FORMULARZ OFERTOWY - stanowiacy Zatqgcznik nr 3 do SWZ.

UWAGA: Nieztozenie przez Wykonawce Formularza Ofertowego w terminie okreslonym w Rozdziale 13
SWZ, niepodpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym lub uniemozliwienie Zamawiajgcemu odczytu przedmiotowego dokumentu np. przez jego
zaszyfrowanie, spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy Pzp.

Oferta musi ponadto zawierac:

1) przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale 7 SWZ;

2) oswiadczenie, o ktéorym mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt 1 SWZ;

3) dokument, o ktéorym mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt 2 SWZ (jezeli dotyczy);

4) informacje o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem 3 ust. 9 SWZ (jezeli dotyczy);

5) informacje Wykonawcy zawierajaca: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
wartos¢ tego towaru lub ustugi bez kwoty podatku wskazujac stawki podatku od towaréw i ustug, ktora
zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie (zgodnie z art. 225 ust. 1 i 2 ustawy Pzp)
(jezeli dotyczy);

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 33 - 35 nalezy przygotowac i podpisa¢ zgodnie
Z wymaganiami obowigzujacego prawa i zapisami SWZ.

Ztozenie oferty, zatacznikdw lub oswiadczen na nosniku danych (np. pendrive, CD) lub w wiadomosci
e-mail jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jej ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga
elektroniczna (Dz. U.z 2024 r. poz. 1513).

UWAGA!

Cyfrowe odwzorowanie - dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z t3 trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podwykonawca,
w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza. Poswiadczenia moze dokonac¢ réowniez
notariusz.

Dokumenty do postepowania sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat 13
Miejsce oraz termin sktadaniai otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy pod adresem: https://zamowienia-
mnisw.ezamawiajacy.pl/ w zaktadce ,OFERTY”.

Termin sktadania ofert - 28.05.2026 r. godz. 10.00.

Termin otwarcia ofert - 28.05.2026 r. godz. 10.30.

Otwarcie ofert nastapi w budynku Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspélna 1/3, 00-529
Warszawa, Wydziat Zamoéwien Publicznych, przy uzyciu systemu teleinformatycznego, poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert wczytanych na Platformie we wskazanym terminie.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym w ust. 3 powyzej, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Informacje o zmianie terminu Zamawiajacy udostepni na Platformie.
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Najpdzniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepnia na Platformie informacje o kwocie, jaka
zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na Platformie prowadzonego postepowania w zaktadce
,Dokumenty udostepnione” w folderze ,Informacja z otwarcia ofert” i zawiera¢ bedzie dane okreslone w art.
222 ust. 5 ustawy Pzp. Dostep do informacji z otwarcia ofert nie wymaga logowania do systemu.

Rozdziat 14
Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca przedstawi maksymalng cene brutto oferty w pliku o nazwie Formularz Ofertowy, ktéry
stanowi Zatqcznik nr 3 do SWZ, obejmujaca wszystkie koszty i naktady zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia w zakresie wynikajacym wprost z dokumentacji przetargowej, jak réowniez nieujete w tej
dokumentacji, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamdéwienia zgodnie z normami i obowigzujgcymi
przepisami.

Cena brutto oferty podanej w Formularzu Ofertowym obejmuje wszystkie koszty i optaty towarzyszace
wykonaniu umowy, jakie moga powstaé w zwiazku z realizacjg zaméwienia, w tym w szczegdlnosci koszty
wykonywania ustug przez odpowiednig liczbe oséb.

Wykonawca moze podaé tylko jedna cene zamdwienia, bez proponowania rozwigzan wariantowych lub
alternatywnych.

Cena brutto oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byty
podane z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania,
tj.:

a) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego (sktadajac
dodatkowe oswiadczenie w Formularzu Ofertowym), ze wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat 15
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
kryterium oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kvteriom | o e kyterium
1. Cena (C) 40% 40,00 pkt
2. Jakosc i estetyka (J) 50% 50,00 pkt
3. Portfolio (P) 10% 10,00 pkt

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Kryterium ,Cena” (C)
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Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako
wartos¢ punktowa w tym kryterium.

Cn
C= x 40 (waga kryterium)
Cb
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena za pakiet pracowniczy

Cn - najnizsza cena sposrod badanych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cb - cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu.

Maksymalna ilo$¢ punktéow do uzyskania w tym kryterium to 40,00.
2) Kryterium ,Jakos¢ i estetyka” (J)

Ocena jakosci i estetyki dokonywana bedzie poprzez degustacje i odbior waloréw estetycznych
prezentowanych produktow. Oceny jakosci dokona komisja oceniajagca sktadajaca sie z maksymalnie
5 cztonkéw.

Jakos¢ artykutéw zywnosciowych rozumiana jest jako zespdt cech obejmujacych ,podkryteria”: smak,
zapach i wyglad, ktére mozna wyodrebnié i oceni¢ przy pomocy zmystéw.

Ocena jakosci dokonana zostanie w skali od O do 50 pkt, przy czym wartos¢ punktowa ,podkryteriow”
moze wynosic:

a) smak - od 0 do 25 pkt

- niesmaczny/produkty o niskiej jakosci/ nieswiezy: 0-5 pkt;

- przecietny: 6-12 pkt;

- smaczny (powyzej przecietnego): 13-19 pkt;

- bardzo smaczny, wyrézniajacy sie, innowacyjne i wyborne potaczenie smakéw: 20-25 pkt,
b) zapach - od 0 do 10 pkt:

- nieswiezy, odbiegajacy od standardu: O pkt;

- Swiezy, naturalny lub bez zapachu: 1-5 pkt;

- intensywnie $wiezy, aromatyczny zapach: 6-10 pkt,
c) wyglad - od 0 do 15 pkt

Ocenie podlegajg wrazenia wizualne i estetyczne, pomyst na przygotowanie positku, réznorodnosé
aranzacji, sposéb podania, tatwos$¢ w degustacji:

- niekorzystne wrazenie: 0-2 pkt;

- przecietne wrazenie: 3-7 pkt;

- dobre wrazenie (powyzej przecietnego): 8-11 pkt;

- bardzo dobre wrazenia: 12-15 pkt.
Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Punkty przyznane przez poszczegdlne osoby dokonujace

oceny w kryterium ,Jakos¢ i estetyka” zostang dodane oraz podzielone przez ilos¢ oséb dokonujacych
oceny. Powyzszy wynik bedzie stanowit liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium , Jakos¢
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i estetyka”. Jezeli w ,podkryterium” ,smak” srednia ocen cztonkéw komisji bedzie wynosi¢ 10 pkt lub
mniej - oferta zostanie odrzucona.

Do oceny jakosci nalezy przedstawic¢ prébki, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi
w Rozdziale 7 ust.1 SWZ .

Maksymalna ilo$¢ punktéow do uzyskania w tym kryterium to 50,00.
3) Kryterium ,Portfolio” (P)
Zamawiajacy dokona oceny zdje¢ w portfolio, biorgc pod uwage nastepujace cechy:
a) wrazenie wizualne i estetyczne podania positkow i wygladu potraw - 5 pkt;
b) aranzacje stotéw bufetowych (uwzgledniajgc réznorodny charakter spotkan) - 5 pkt.

Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Punkty przyznane przez poszczegélne osoby dokonujace
oceny w kryterium ,Portfolio” zostang dodane oraz podzielone przez ilos¢ oséb dokonujacych oceny.
Powyzszy wynik bedzie stanowit liczbe punktow przyznanych danej ofercie w kryterium ,Portfolio”.

Do oceny przedmiotowego kryterium nalezy przedstawi¢ portfolio przygotowane, zgodnie
zwymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w Rozdziale 7 ust. 2 SWZ.

Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania w tym kryterium to 10,00.

Przyznawana ofertom punktacja bedzie liczona zgodnie ze wzorem: Suma=C+J+P, z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw w ramach wszystkich kryteriéw.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskaja taki sam bilans ceny, Zamawiajacy zgodnie z art. 248 ust.
3 ustawy Pzp wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajagcych nowa cene.

Ocenie poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Rozdziat 16
Informacje o formalnosciach jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem art. 305 ust. 3 pkt 1) lit a)
ustawy Pzp.

Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcéw, ktorzy wspdlnie ubiegali
sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zadac (przed podpisaniem umowy) dostarczenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdédw, w tym rowniez umowy spoétki cywilnej. Umowa taka powinna
okreslac strony umowy, cel dziatania, sposéb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania
konsorcjum (obejmujacej okres realizacji przedmiotu zamdéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéorakolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
zamoéwienia.

Postanowienia ustalone w PPU, stanowiacych Zatgcznik nr 2 do SWZ, nie podlegaja negocjacjom.
Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
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bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w art. 255 ustawy Pzp.

Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany wnieé¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, o ktérym mowa w Rozdziale 17 SWZ, w wysokosci wskazanej w § 12 ust. 1 PPU, ktére stanowia
Zatgcznik nr 2 do SWZ.

Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu informacije
dotyczace osdb podpisujagcych umowe, oséb wyznaczonych do kontaktu z Zamawiajagcym oraz numer
rachunku bankowego.

Rozdziat 17
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci wskazanejw § 12 ust. 1 PPU, ktére stanowia
Zatqgcznik nr 2 do SWZ.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt2 ustawy zdnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w innych
formach.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy:

Narodowy Bank Polski O/Okregowy w Warszawie
231010 10100029 6113 9120 0000
z podaniem tytutu ,.zabezpieczenie nwu: Postepowanie nr BDG-WZP.261.5.2026.MR

Dokument gwarancji lub poreczenia zawiera¢é ma bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie
gwaranta/poreczyciela zaptaty wymaganej kwoty zabezpieczenia, na pierwsze, pisemne zadanie
Zamawiajgcego wzywajace do zaptaty kwoty zabezpieczenia i zawierajgce oswiadczenie o niespetnieniu
przez Wykonawce zobowigzan wobec Zamawiajgcego wynikajacych z zawartej umowy. W dokumencie
gwarancji/poreczenia, gwarant/poreczyciel nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty od spetnienia przez
beneficjenta (MNiSW) dodatkowych warunkéw (np. Zadania przestania wezwania zaptaty za posrednictwem
banku prowadzacego rachunek Zamawiajacego, albo zgdania potwierdzenia przez notariusza, ze podpisy
ztozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb umocowanych do wystepowania w imieniu MNiSW, albo zadania
ztozenia wezwania np. tylko w formie listu poleconego czy kurierem) albo przedtozenia dodatkowych
dokumentéw (oprécz dokumentu potwierdzajacego umocowanie oséb do wystepowania w imieniu
Zamawiajacego z zadaniem zaptaty).

Zamawiajacy zwrdci/zwolni zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych w PPU,
stanowiacych Zatqcznik nr 2 do SWZ.
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7. Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy zwréci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zabezpieczenie moze zostac przekazane
na poczet kar umownych lub odszkodowania.

Rozdziat 18
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego

1. Projektowane Postanowienia Umowy stanowig Zatqgcznik nr 2 do SWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych w PPU.

Rozdziat 19
Informacje dot. protokotu postepowania

1. Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny.

2. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z zastrzezeniem art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

3. Nieujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Rozdziat 20
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw. Szczegétowe regulacje dot.
srodkéw ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

Rozdziat 21
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego:
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail:
iod@mnisw.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jak réwniez zawarcia umowy
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w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego i jego archiwizacji;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania
zostanie udostepniona w oparciu o art. 18, art. 74-76 oraz art. 81 ustawy osoby, ktére bedg obecne podczas
otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, ktére zapoznaja sie z informacjami zamieszczonymi na Platformie
zakupowej MarketPlanet na podstawie przepisow ustawy. W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane
osobowe bedga przetwarzane przez podmiot bedacy wtascicielem Platformy zakupowej MarketPlanet, na
ktorej sg ogtaszane postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;

= obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy;

= wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
w tym profilowane, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych. W przypadku
gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspoétmiernie duzego wysitku, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego moze zada¢ wskazania
dodatkowych informacji majagcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; Wystgpienie z takim
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wykaz zatgcznikéw do SWZ:

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 - Projektowane Postanowienia Umowy

Zatacznik nr 3 - Wzér Formularza Ofertowego

Zatacznik nr 3A - Wzér oswiadczenia Wykonawcy

Zatacznik nr 4 - Wzér zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby

Zatacznik nr 5 - Wzér oswiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
Zatacznik nr 6 - Wykaz ustug.
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Zatacznik nr 1 do SWZ
Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych w ramach spotkan
organizowanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w okresie 12 kolejnych miesiecy
od daty zawarcia umowy lub do wczes$niejszego wyczerpania Srodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje zamdwienia. W przypadku niewykorzystania srodkéw finansowych, na ktére zostanie
zawarta umowa w_ww. terminie Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia okresu
obowigzywania umowy do momentu wykorzystania Srodkéw finansowych, jednak nie dtuzej niz o0 12
kolejnych miesiecy.

1. Swiadczenie ustug bedzie odbywato sie w siedzibie Zamawiajacego (ul Hoza 20; ul. Wspdlna 1/3)
oraz w innych miejscach na terenie Warszawy wskazanych przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzuje sie do swiadczenia ustug, wynikajacych z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, na
podstawie pisemnych zlecen czeSciowych przesytanych pocztg elektroniczng przez
przedstawiciela komérki organizacyjnej Zamawiajgcego odpowiedzialnej za realizacje danej
ustugi, najpdézniej na 3 dni przed planowanym spotkaniem, podczas ktérego ustugi majg byc¢
swiadczone. Wystanie zlecenia musi nastapi¢ do godziny 13.00, w innym przypadku uznaje sie
jako pierwszy kolejny dzien kalendarzowy. Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzenia
otrzymania zgtoszenia poczta elektroniczna. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o miejscu
realizacji ustugi drogg elektroniczng w najpdzniej na 1 dzien przed data rozpoczecia kazdego ze
spotkan. Liczba uczestnikdw pojedynczego spotkania: minimum 10, amaksymalnie 500;
planowana liczba spotkan w okresie trwania umowy: 140.

2. Zamawiajacy zaktada, ze poszczegdlne zlecenie na jednodniowe spotkanie moze sktadac sie z:

1) 1 serwis kawowy,
2) 1 poczestunku na ciepto,
3) 1poczestunku nazimno.

3. Dlapotrzeb oszacowania wartosci zamoéwienia przyjmuje sie realizacje:

1) serwis kawowy (elementy sktadajace sie na menu serwisu kawowego niezbedne do
oszacowania ofert znajduja sie w Rozdziale Il ust. 1 OPZ):
a) 10spotkan - 10-15 oséb;

) 12 spotkan - 16 - 30 0sdb;

)  8spotkan - 31-100 osdb;

) 2spotkania- 101-200 osdb;

) 2spotkania- 201 - 350 osdb;

f) 2 spotkania- 351-500 osdb.

2) poczestunek na ciepto (elementy sktadajace sie na menu poczestunku na ciepto niezbedne
do oszacowania ofert znajduja sie w Rozdziale Il ust. 2 OPZ):
a) 12 spotkan - 10-15 osdb;

) 14 spotkan - 16 - 30 0sdb;

) 12 spotkan - 31- 100 osdb;

) 9spotkan - 101-200 osdb;

) 3spotkania - 201 - 350 osdb;

f) 3 spotkania- 351-500 osdb.

3) poczestunek na zimno (elementy sktadajace sie na menu poczestunku na zimno niezbedne
do oszacowania ofert znajduja sie w Rozdziale Il ust. 3 OPZ):
a) 15spotkan - 10-15 oséb;

b) 10spotkan - 16-30 o0sdb;

o O 0O T

o O 0O T
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c) 13spotkan - 31-100 osdb;

d) 7spotkan - 101-200 osdb;

e) 3spotkania- 201 - 350 osdb;

f)  3spotkania - 351-500 osdb.
Zamawiajacy przewiduje w ramach pojedynczego zlecenia mozliwos¢ taczenia poszczegdlnych
rodzajow poczestunkéw w ,zestawy” (np. 2 przerwy kawowe i 1 poczestunek na ciepto).
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dowolnej kompozycji menu.
Zamawiajacy przewiduje w ramach pojedynczego zlecenia mozliwo$¢ zmiany poszczegdlnych
elementow ,zestawu” (np. rezygnacja z ciastek bankietowych w papilotach i zwiekszenie liczby
ciast krojonych w papilotach).
Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowad wysoka jakos$¢ swiadczonych przez siebie ustug.
Dostarczone produkty zywnosciowe bedg swieze, dania beda przyrzadzone w dniu $wiadczenia
ustug cateringowych, kanapki dekoracyjne - tartinki bedg podawane na swiezym pieczywie; przy
podawaniu kanapek dekoracyjnych zabrania sie uzywania pieczywa tostowego; produkty
przetworzone takie jak: kawa, herbata, woda, soki itp. bedg posiada¢ date przydatnosci do
spozycia wygasajaca nie wczesniej niz na 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia.

UWAGA: positki musza by¢ przygotowane z naturalnych produktéw metoda tradycyjna. Zamawiajacy
nie dopuszcza produktéw typu instant (np. zupy w proszku itp.) oraz produktow gotowych (np.
mrozone gotabki, klopsy, zrazy itp.)

8.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza charakteryzowaé sie wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania.

Wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostana w naczyniach ceramicznych
niejednokrotnego uzytku, z wyjatkiem shotéw deserowych (matych deserkow), ktore moga by¢
podawane w jednorazowych naczyniach plastikowych (np.: jednorazowych kieliszkach) wysokiej
jakosci, napoje zimne serwowane beda w szklankach, do konsumpcji przygotowane zostang
sztucce ze stali nierdzewnej. Zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona (nie wyszczerbiona itp.),
w jasnej kolorystyce, bez wzorow. Wszystko wysterylizowane, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie. Serwetki papierowe beda w jasnej kolorystyce, bez wzordéw.

UWAGA (aspekt srodowiskowy): positki nie bedg podawane na zastawie plastikowej. Zamawiajacy
nie dopuszcza réwniez sztuécow z tworzywa sztucznego oraz fabrycznych (np. tekturowych,
plastikowych) opakowan w przypadku podawania produktow takich jak: cukier, mleko, soki,
przyprawy.

10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i rozstawienie
stotéw, zastawy i sprzetu niezbednego do $wiadczenia ustugi na minimum 90 min. przed danym
spotkaniem, w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym.

Wykonawca dostarcza ciepte positki na minimum 30 min. przed wskazang przez Zamawiajacego
godzing podania i zapewnia utrzymanie wtasciwej temperatury positkdw do momentu spozycia.
Wykonawca zapewnia obstuge techniczna (kelnerskg) w zakresie przygotowania, podawania
positkdw, uprzatniecia i odbioru resztek (biezacego w czasie trwania wydarzenia), w ilosci
wystarczajacej do obstugi poszczegdlnego zaméwienia.

Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po
zakonczeniu spotkania, nie pdZniej jednak niz w ciggu 1 godziny od zakohczenia spotkania.
Miejsce, w ktéorym bedzie organizowane spotkanie, pozostanie uporzadkowane i sprzatniete
poprzez usuniecie i utylizacje $mieci, aewentualne uszkodzenia naprawione w sposéb uzgodniony
z wiascicielem powierzchni, na ktérej odbywat sie catering.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.
26.
27.

Wykonawca zapewnia stoty bufetowe oraz stoliki koktajlowe (minimum 1 na 4 osoby) pokryte
czarnym lub biatym (kolor kazdorazowo do ustalenia z Zamawiajacym) materiatem typu stretch
(skirting) bez ozdéb.

Wykonawca zapewni rowniez stoty bufetowe umozliwiajgce spozycie positku osobom
poruszajacym sie na wozkach inwalidzkich (w przypadku stotéw pozostawienie wolnych miejsc
bez krzeset umozliwiajgce swobodne podjechanie woézka do stotu, Jednoczesnie wykonawca
zapewni takie ustawienie stotéw, aby mozliwe byto swobodne poruszanie sie miedzy nimi oséb na
wozkach inwalidzkich (zachowane zostang odpowiednie odlegtosci miedzy stolikami).
Wykonaweca na wniosek Zamawiajgcego (informacja o zapotrzebowaniu zostanie zgtoszona przy
zamowieniu) zapewni dekoracje florystyczng na stotach bufetowych i stolikach koktajlowych;
dekoracja florystyczna musi by¢ elegancka i nowoczesna, sktadaé sie ze swiezych kwiatéw
cietych, kolorystycznie dopasowanych do wystroju miejsca, w ktérym bedzie realizowana ustuga
oraz do kolorystyki materiatu typu stretch pokrywajacego stoty; dekoracja florystyczna stotéw
bufetowych i koktajlowych musi by¢ dostosowana do ich wielkosci.

Obstuga bedzie $wiadczona na wtasciwym poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kultury i zasad wspotzycia spotecznego.

Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska (w liczbie odpowiedniej dla liczby gosci,
liczba obstugi kelnerskiej kazdorazowo przy zamowieniu bedzie zatwierdzana przez
Zamawiajacego) beda ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym kolorze. Ubidr ten bedzie
spetniaé wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny.

Wszelkie wyposazenie niezbedne do wykonania ustugi (stoty bufetowe/koktajlowe, niezbedny
sprzet bufetowy, urzadzenia grzewcze, aranzacja stotéw, dekoracje kwiatowe z zywych kwiatéw,
parawany zastaniajace zaplecze cateringowe itp.) zapewnia¢ bedzie Wykonawca we wtasnym
zakresie. Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach podanych w ofercie. Wykonawca
nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych dodatkowych optat.

Do swiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkéw zabezpieczonych we wtasnym zakresie.
Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego zapakuje w dostarczone przez siebie opakowania
jednorazowe nie skonsumowane produkty oraz elementy florystyczne i dostarczy je pod adres
wskazany przez Zamawiajacego na terenie Warszawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych ustalania menu, obstugi
kelnerskiej, dekoracji florystycznejw trakcie realizacji ustugi, ktore Wykonawca zobowigzany jest
uwzglednic.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstepstw od menu zawartego w Szczegdtowym opisie
przedmiotu zamowienia podczas uroczystosci okolicznosciowych (np. Wigilia lub Wielkanoc).
Podane gramatury dotycza dan i positkéw po obrébce termiczne;.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow transportu i noclegéw oséb wykonujacych zaméwienie.

Na 3 dni przed planowanym spotkaniem Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce w formie
elektronicznej na jaka liczbe gosci, w tym liczbe oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich,
ma zostac przygotowany dany poczestunek a takze przekaze informacje dotyczace preferencji
zywieniowych, tj. wymagan dietetycznych (wegetarianskie, weganskie, bezglutenowe).
Najpdzniej 48 godzin przed planowanym spotkaniem Zamawiajagcy moze odwotaé¢ zamoéwienie,
zmniejszy¢ uprzednio zgtoszong liczbe oséb planowanego spotkania, nie ponoszac przy tym
zadnych kosztow lub zwiekszy¢ liczbe osdb ponoszac jedynie koszty zwiekszenia ilosci porcji,
stotow, zastawy czy obstugi.

1. Zakres swiadczonych ustug obejmuje:

1.

Przygotowanie serwisu kawowego

W ramach serwisu kawowego podstawowego Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
dla kazdego uczestnika spotkania:
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nieograniczonej ilosci kawy (ekspresy cisnieniowe w liczbie dostosowanej do ilosci gosci
danego wydarzenia),

nieograniczonej ilosci herbaty (minimum 5 rodzajow herbat w saszetkach - kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jednej zielonej i dwdch owocowych),

nieograniczonej ilosci dodatkow takich jak: mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 200 ml), swiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego i bragzowego
(trzcinowego) w kostkach lub saszetkach,

nieograniczonej ilosci 3 rodzajow sokéw owocowych 100% (np. pomaranczowy, jabtkowy,
wisniowy, czarna porzeczka),

nieograniczonej ilosci wody gazowanej i niegazowanej w butelkach o pojemnosci 0,5 |
(w réwnej ilosci),

wyboru ciastek bankietowych w papilotach (minimum 2 rodzaje, np. rogaliki francuskie,
rogaliki nadziewane, mini ptysie, babeczki z kremem i owocami, kajmakiem), w ilosci 2 sztuki
na osobe,

wyboru stonych przekasek (minimum 2 rodzaje, np. paluszki, orzeszki, krakersy itp.).

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki,
szklanki, dzbanki), sztué¢cow ze stali nierdzewnej i serwetek papierowych. Naczynia i resztki positku
nalezy zabra¢ w miare mozliwosci w czasie trwania konsumpcji lub po jej zakoriczeniu, przed podaniem
kolejnego poczestunku.

2. Przygotowanie poczestunku na ciepto

W ramach poczestunku na ciepto Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia dla kazdego
uczestnika spotkania:

nieograniczonej ilosci kawy (ekspresy cisnieniowe w liczbie dostosowane]j do ilosci gosci
danego wydarzenia),

nieograniczone;j ilosci herbaty (minimum 5 rodzajéw herbat w saszetkach - kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jednej zielonej i dwdch owocowych),

nieograniczonej ilosci dodatkow takich jak: mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 200 ml), Swiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego w cukiernicach,
nieograniczonej ilosci 3 rodzajow sokéw owocowych 100% (np. pomaranczowy, jabtkowy,
wi$niowy, czarna porzeczka),

nieograniczonej ilosci wody gazowanej i niegazowanej w butelkach o pojemnosci 0,5 |
(w réwnej ilosci),

dan gtéownych (minimum 3 rodzaje do wyboru, w tym jedno miesne (np.. wotowina,
wieprzowina, dréb), rybne (np.: tosos, sola), jarskie (np.: risotto z grzybami, makaron z sosem
serowym) w ilosci co najmniej 200 g na osobe,

zupy (1 rodzaj) wilosci co najmniej 250 ml na osobe,

cieptych dodatkéw do dan na goraco (minimum 3 rodzaje, np. ziemniaki, ziemniaki opiekane,
makaron, ryz, kluski $laskie, kopytka, kasza, warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 100 g na
osobe,

cieptych przystawek (minimum 3 rodzaje, np.:. kompozycja jarska, kompozycja z ryba,
kompozycja miesna), przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéow w ilosci 1
sztuka na osobe,

surowek obiadowych (minimum 3 rodzaje, np. colestaw, groszek, kapusta czerwona, satata
mieszana z sosem vinegret) w ilosci minimum 100 g na osobe,

filetowanych $wiezych owocdw (minimum 4 rodzaje - np. pomarancza, kiwi, melon, ananas,
arbugz, jabtko oraz dodatkowo winogrona lub owoce sezonowe, np.: czeresnie, maliny, borowki
amerykanskie, podanych w catosci), podanych na paterach wilosci co najmniej 100 g na osobe,
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— wyboru ciast krojonych w papilotach (minimum 2 rodzaje, np., szarlotka, sernik, czekoladowe
z kremem, W-Z, kremdwka,) w ilosci 1 szt. na osobe,

— shotéw deserowych (matych deserkéw) (minimum 2 rodzaje, np.: panna cotta, tiramisu,
czekoladowy) w ilosci 1 szt. na osobe,

— przypraw w tym obowigzkowo sél (w zamknietych solniczkach) i pieprz (w zamknietych
pieprzniczkach), pozostate przyprawy, takze powinny znajdowac¢ sie w zamknietych
naczyniach umozliwiajacych uzycie bez kontaktu z przyprawa.

Sposdb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki,
talerzyki, szklanki dzbanki), sztuécéw ze stali nierdzewnej, serwetek papierowych oraz karteczek
Zz nazwg serwowanego dania na ciepto. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ w miare
mozliwosci w czasie trwania konsumpcji lub po jej zakonczeniu, przed podaniem kolejnego
poczestunku.

3. Przygotowanie poczestunku na zimno

W ramach poczestunku na zimno Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia dla kazdego
uczestnika spotkania:

— zimnych przekasek (minimum 3 rodzaje, np.: kanapki dekoracyjne, finger food, mini tortille),
przekaski powinny sktadad sie z co najmniej 5 sktadnikéw w ilosci 10 sztuka na osobe,

— wyboru ciast krojonych w papilotach (minimum 2 rodzaje, np., szarlotka, sernik, czekoladowe
z kremem, W-Z, kremdwka,) w ilosci 2 szt. na osobe.

Sposob podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (talerzyki,
szklanki, dzbanki), sztué¢céw ze stali nierdzewnej i serwetek papierowych. Naczynia i resztki
positku nalezy zabra¢ w miare mozliwosci w czasie trwania konsumpcji lub po jej zakonczeniu,
przed podaniem kolejnego poczestunku.

UWAGA:

W przypadku dan cieptych maja zosta¢ zachowane nastepujace proporcje:
— 1/ 3 wstosunku do catosci: dania miesne (porcja 200 g/os),
— 1/ 3w stosunku do catosci: dania z ryba (porcja 200 g/os),
— 1/ 3wstosunku do catosci: danie jarskie (porcja 200 g/os).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakosc i estetyke positkéw oraz zgodnos¢ swiadczonych ustug
z obowiqgzujgcymi normami zbiorowego zywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi.
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Zatacznik nr 2do SWZ

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy

UMOWAr .../2026

zawarta pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z siedzibg w Warszawie (00-529),
przy ul. Wspélnej 1/3, NIP: 7011181865, REGON: 527332079, reprezentowanym przez:

ceeey

zwanym dalej ,Zamawiajagcym”,

a

(w przypadku oséb prowadzqcych dziatalnosc gospodarczg)

................... , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ............, state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej:.........cceeeeneeuenneeeneo,, Wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), NIP................, REGON.: ............... ,

zwanym dalej ,Wykonawc3g”

(w przypadku spétek)

. z siedzibg w ............. (kod pocztowy ...-.....), ul. ............, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad Rejonowy .................\Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: ............., NIP: ..........., REGON: ............, kapitat
zaktadowy w wysokosci: ............ zt (nalezy podaé w przypadku spétek kapitatowych) optacony w catosci/w

czesci (dotyczy spotek akcyjnych), reprezentowana przez:
zwang dalej ,Wykonawcg”,
zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy, zwanej dalej ,Umow3g".

Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, znak BDG-WZP............... , W trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art.
359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z pézn. zm..), zwanej dalej ,ustawa Pzp”. Przedmiotem zamdwienia s3g ustugi spoteczne, wymienione
w zataczniku X1V do dyrektywy 2014/24/UE o wartosci okreslonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

§1

Przedmiotem umowy jest swiadczenie, na podstawie odrebnych zlecerh Zamawiajacego, zwanych dalej
szleceniami czesSciowymi”, ustug cateringowych podczas ok. 140 przewidywanych spotkan
organizowanych przez Zamawiajacego (zwanym Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub MNiSW)
na terenie MNiSW oraz w innych miejscach na terenie Warszawy zgodnie ze Szczegétowym opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia
................ r., ktéra stanowi Zatacznik Nr 2 do Umowy, z uwzglednieniem ponizszego wykazu (,Przedmiot
Umowy”):

Liczba uczestnikéw

Serwis kawowy

Poczestunek na ciepto

Poczestunek na zimno

Przewidywana liczba

Przewidywana liczba

Przewidywana liczba

spotkan spotkan spotkan
10- 15 0séb 10 12 15
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16 - 30 0séb 12 14 10

31-100 os6b 8 12 13

101-200 oséb 2 9 7

201-350 0séb 2 3 3

351-500 oséb 2 3 3
§2

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug, wynikajacych z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego, na podstawie pisemnych zlecen czesciowych przesytanych poczta elektroniczna na
adres e - mail Wykonawcy ........ . . przez przedstawiciela komoérki organizacyjnej
Zamawiajacego odpowiedzialnej za reallzaqe danej ustugi, wystanych do Wykonawcy najpdzniej na
3 dni kalendarzowe przed planowanym spotkaniem, podczas ktorego ustugi maja by¢ swiadczone.
Woystanie zlecenia musi nastapi¢ do godziny 13.00, w innym przypadku uznaje sie jako pierwszy
kolejny dzien kalendarzowy.

W kazdym ze zlecen, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy okresli: date i godzine
rozpoczecia $wiadczenia ustugi, miejsce (siedziba MNiSW lub inne na terenie Warszawy wskazane
przez Zamawiajacego), przewidywany czas trwania, przewidywana liczbe uczestnikéw, w tym liczbe
0s0b poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich. oraz przekaze informacje dotyczace preferencji
zywieniowych, tj. wymagan dietetycznych (wegetarianskie, weganskie, bezglutenowe).

Wykonawca po otrzymaniu zlecenia potwierdzi jego przyjecie i przedstawi wycene ustugi w kwocie
brutto, z uwzglednieniem cen podanych w Zataczniku Nr 2 do Umowy najpdzniej w ciggu jednego
dnia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany zakresu przedmiotu zamowienia co do iloéci spotkan, o ktorych mowaw § 1 Umowy (brak
zlecenia obstugi wszystkich lub niektorych spotkan lub typdw spotkan), jednakze Zamawiajacy
gwarantuje ztozenie w ramach Umowy zlecen czesciowych o tacznej wartosci nie mniejszej niz
30% maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,;

2) ograniczenia lub zwiekszenia ilosci w pozycjach menu w stosunku do podanych w Zataczniku
Nr 1 do Umowy;

3) taczenia poszczegdlnych rodzajéw poczestunkéw w ramach jednego zlecenia czesciowego;
Whtasno$¢ zamoéwionych towaréw przechodzi na Zamawiajacego z chwilg ich dostarczenia
we wskazane miejsce, w uméwionym terminie oraz ilosciach wskazanych w zleceniu.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje niezbedne do realizacji Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy z nalezytg starannoscia.

Wykonawca gwarantuje, ze ustuga wykonywana bedzie na najwyzszym poziomie, a w szczegdlnosci
zgodnie zwymogami Rozdziatu | ust. 7-24 Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Najpdzniej na 3 dni przed planowanym spotkaniem Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce
w formie elektronicznej, na jakg liczbe gosci ma zosta¢ przygotowany dany poczestunek. Najpozniej
48 godzin przed planowanym spotkaniem Zamawiajagcy moze odwotac zlecenie czesciowe,
zmniejszy¢ uprzednio zgtoszong liczbe oséb planowanego spotkania, nie ponoszac przy tym zadnych
kosztéw lub zwiekszy¢ liczbe oséb ponoszac jedynie koszty zgodnie z cenami brutto za osobe,
okreslonymi dla danej liczby uczestnikéw, o czym poinformuje Wykonawce pocztg elektroniczna.
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§4

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez dwanascie (12) kolejnych miesiecy kalendarzowych lub
do wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Umowy w zaleznosci od tego,
ktére ze zdarzen nastgpi pierwsze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia okresu obowigzywania Umowy do momentu
wykorzystania srodkéw finansowych o ktérych mowa w & 5 ust. 1 Umowy. Przedtuzenie Umowy
moze nastgpi¢ kilkukrotnie, jednak taczny czas przedtuzenia okresu obowigzywania Umowy nie
moze by¢ dtuzszy niz dwanascie (12) miesiecy.

§5

Maksymalng wysokos$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy ustala sie na kwote nie
WYZSZ NiZ wererererrenes zt brutto (stownie ztotych: ............... ), w tym warto$¢ podatku od towardéw i ustug
................. zt (stownie: ................), przy czym faktyczna wysokos$¢ wynagrodzenia uzalezniona bedzie od
ilosci ztozonych zlecen czesciowych, ich rodzajow oraz cen jednostkowych za osobe okreslonych
w Zataczniku Nr 2 do Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 3-4 Umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy pokrywa wszelkie koszty wykonania ustugi,
w tym podatek od towaréw i ustug, koszty transportu, dojazdu, czynnosci porzadkowych, koszt
utylizacji oraz pozostate sktadniki cenotwércze.

Ze wzgledu na to, ze liczba i zakres zlecen czeSciowych jest zalezna od aktualnych potrzeb
Zamawiajacego, ktére moga sie zmienia¢ w okresie obowigzywania Umowy i wynika¢ réwniez
z czynnikéw niezaleznych od Zamawiajgcego:

1) Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane
zlecenia czesciowe w ramach Przedmiotu Umowy i w okresie obowigzywania Umowy;

2) tacznawartosc zlecen czeSciowych moze byé nizsza od wartosci okreslonejw § 5 ust. 1 Umowy,
bez jakichkolwiek konsekwencji finansowych i odszkodowan na rzecz Wykonawcy, jednakze
Zamawiajacy gwarantuje nie mniej niz 30% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy (t].
po stronie Zamawiajgcego brak obowigzku zlecenia obstugi wszystkich lub niektérych spotkan
lub typow spotkan).

Podstawe obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu swiadczenia ustugi na podstawie danego
zlecenia cze$ciowego, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, stanowi¢ bedzie cena brutto za osobe,
okreslona dla danej liczby uczestnikéw w Zatgczniku Nr 2 do Umowy.

§6

Zamawiajacy bedzie ptacit Wykonawcy wynagrodzenie w czesciach za zrealizowane poszczegdlne
zlecenia czesciowe po ich zrealizowaniu i odbiorze przez Zamawiajacego tj. po odbyciu kazdego
spotkania potwierdzonego pisemnie przez upowazniong przez Zamawiajacego osobe w zakresie
prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy na podstawie protokotu stanowigcego Zatagcznik nr 5
do Umowy oraz na podstawie prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce dostarczonej
Zamawiajacemu w sposob okreslony w Umowie.

Zamawiajacy, po otrzymaniu oryginatu faktury, dokona zaptaty naleznosci za kazde zlecenie
czeSciowe przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr w terminie do
21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionego i w petni odzwierciedlajacego
stan faktyczny rachunku/faktury.
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Kwota wynagrodzenia wyptaconego na podstawie wszystkich faktur wystawionych przez
Wykonawce, o ktérych mowa w ust. 1i 2 powyzej, nie moze przewyzszac kwoty, o ktorej mowaw § 5
ust. 1 Umowy.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia przez bank rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku opéznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe za
opdzZnienie.

Strony zobowigzuja sie do pisemnego wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktére moga wptywac na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiana danych, o ktérych
mowa powyzej nastepuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji)
powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, z zastrzezeniem, ze
zmiana numeru konta nastepuje poprzez pisemne powiadomienie opatrzone podpisem notarialnie
poswiadczonym osoby (oséb) uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

(w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia)

7.

Zaptata wynagrodzenia na rachunek bankowy wskazany w § 6 ust. 2 Umowy powoduje wygasniecie
dtugu z tego tytutu wzgledem wszystkich Wykonawcéw wspédlnie wykonujacych Przedmiotowa
Umowe i zaden z tych Wykonawcéw nie bedzie zgtaszat roszczen z tego tytutu wobec
Zamawiajacego.

§7

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy naliczy
Wykonawcy kare umowna:

1)  w wysokosci 20% kwoty brutto maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w § 5
ust. 1 Umowy, w przypadku gdy Zamawiajacy wypowie Umowe lub od niej odstapi z przyczyn,
za ktére odpowiada Wykonawca;

2)  wwysokosci 20% kwoty brutto wskazanej w wycenie, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 Umowy zdanie
drugie, za kazdy przypadek nienalezytego zrealizowania zlecenia czesciowego, w szczegdlnosci
polegajacy na dostarczeniu produktéw lub potraw w ilosci lub jakosSci niezgodnej z warunkami
Umowy;

3)  wwysokosci 1,5 % kwoty brutto wskazanej w wycenie, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 Umowy zdanie
drugie za kazda minute zwtoki w rozpoczeciu wykonywania zlecenia czeSciowego; opdzZnienie
wykonania zlecenia cze$ciowego réowne badz przekraczajace 30 minut, bedzie traktowane
rowniez jak niewykonanie/nienalezyte wykonanie zlecenia czeSciowego w sposdb wskazany
w § 8 ust. 3 Umowy.

4) W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowaw § 11 ust. 1 Umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 3.000 zt. Kara moze by¢
powtarzana w przypadku dalszego niewypetnienia przez Wykonawce wymogow dot. aspektéw
spotecznych, jednak nie czesciej niz co 30 dni kalendarzowych.

5) W przypadku braku lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umownag w wysokosci 1% maksymalnego Wynagrodzenia umownego
brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia.
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Niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w & 7 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy ma prawo
dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach
ogdblnych Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajacego, a w przypadku braku takiej mozliwosci zobowigzuje sie do zaptaty na pierwsze
wezwanie Zamawiajgcego.

W przypadku odstgpienia lub wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajacego, zachowuje on prawo do
dochodzenia od Wykonawcy zaptaty z tytutu naleznych kar umownych naliczonych lub mogacych
by¢ naliczonymi na dziert doreczenia Wykonawcy o$wiadczenia o odstgpieniu lub wypowiedzeniu
Umowy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich szkdéd materialnych wyrzadzonych przez swoich
pracownikéw, podwykonawcéw lub inne osoby dziatajgce na zlecenie Wykonawcy podczas realizacji
ustugi cateringowej, obejmujacych w szczegdlnosci: zniszczenie lub uszkodzenie mebli, sprzetu,
wyposazenia wnetrz, Scian, drzwi oraz zniszczenie lub uszkodzenie wszelkich przedmiotéw
nalezacych do Zamawiajgcego lub znajdujacych sie poza siedzibg Zamawiajacego, na terenie, gdzie
ustuga jest Swiadczona.

Wszelkie szkody wyrzadzone przez Wykonawce musza by¢ niezwtocznie zgtoszone Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy ma prawo wykona¢ dokumentacje fotograficznej i spisac protokét szkody réwniez pod
nieobecnosé przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw naprawy, wymiany lub odtworzenia zniszczonych
lub uszkodzonych przedmiotéw, w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od daty zgtoszenia szkody przez
Zamawiajacego.

W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku pokrycia kosztéw naprawy szkod
w terminie okreSlonym w ust. 7, Zamawiajacy ma prawo potraci¢ odpowiednia kwote
zwynagrodzenia naleznego Wykonawcy, lub dochodzi¢ swoich roszczen na drodze sagdowe;j.

Kary umowne podlegajg sumowaniu. £3czna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze
dochodzi¢ Zamawiajacy nie moze przekroczy¢ 20% kwoty wynagrodzenia maksymalnego brutto,
o ktérym mowaw & 5 ust. 1 Umowy.

§8

Zamawiajacy moze odstgpic¢ od niniejszej Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach (art. 456 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych) lub wtedy, gdy prawo do
odstapienia od Umowy wynika z powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
ustawy Pzp.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Umowy,
Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu czesci Przedmiotu Umowy
wykonanej na dzien ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca dwa razy nienalezycie zrealizuje zlecenie czesciowe zgodnie
zwymogami okreslonymiw Umowie (tj. np. Wykonawca nie dostarczy produktéw lub potraw w ilosci
lub jakosci niezgodnej z zamowieniem, wystapia opdznienia w dostawie, stwierdzony zostanie brak
wystarczajacej obstugi podczas wydarzenia, zostanie stwierdzony brak uprawnien np. ksigzeczki
sanepidu, Wykonawca nie zapewni profesjonalnej obstugi, Wykonawca nie zapewni zastawy lub
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zastawe ztej jakosci), Zamawiajacy moze, ze skutkiem natychmiastowym - wedtug swojego wyboru
rozwigza¢ Umowe w zakresie niewykonanym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 90 dni od
dowiedzenia sie przez Zamawiajgcego o zaistnieniu przyczyn do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

Odstapienie, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy nastepuje z chwilg doreczenia Wykonawcy
oswiadczenia Zamawiajacego na pismie badZ odpowiednio z chwilg uptywu terminu wskazanego
w pismie.

W przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi, rozwiaze lub wypowie Umowe, Wykonawca traci prawo do
uzyskania minimalnego wynagrodzenia w wysokosci okreslonej w § 5 ust. 3 pkt 2) Umowy.

§9

Przeniesienie wierzytelnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego wynikajacych z realizacji niniejszej
Umowy na rzecz oséb trzecich, wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

1.

2.

§10

W trakcie obowiagzywania Umowy, Strony dopuszczaja zmiany wysokosci wynagrodzenia,
w przypadku zmian:

1) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U.z 2024 r. poz. 1773,z pdzn. zm.);

2) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

3) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych (PPK), o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U.
22024 r.poz.1773);

4) cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjag Zamodwienia, z tym zastrzezeniem, ze:

a) minimalny poziom zmiany ceny materiatow lub kosztow, uprawniajacy Strony Umowy do
zadania zmiany wynagrodzenia wynosi 4% w stosunku do cen lub kosztéw zwigzanych
zrealizacjg Zaméwienia;

b) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen
materiatow lub kosztéw ogtoszonego w komunikacie prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartatu, w ktérym zostata zawarta umowa.
Poziom zmiany nie moze przekroczy¢ réznicy pomiedzy cenami materiatéw lub kosztéw
wynikajacych z komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia, w ktérym
zostata zawarta umowa/dokonana ostatnia waloryzacja a cenami materiatéw lub kosztéw
wynikajacych z komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia, w ktérym
ztozono whniosek;

c) maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajacy, to tacznie 5%
w stosunku do wartosci maksymalnego Wynagrodzenia brutto;

d) zmiana Wynagrodzenia moze nastgpic nie czesciej niz raz na 6 miesiecy, poczawszy od 7-
go miesigca obowigzywania niniejszej Umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wprowadzone wytacznie wtedy, gdy majg one wptyw na
koszty wykonania Zaméwienia przez Wykonawce. W przypadku ich wystgpienia Wykonawca moze
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wystapi¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedktadajac
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ ztozenia takiego wniosku. Z wnioskiem takim
moze wystapic takze Zamawiajacy. Wykonawca/Zamawiajacy we wniosku powinien wykaza¢ ponad
wszelka watpliwosé, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zaméwienia
oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysokos$¢ wynagrodzenia i date, od ktérej nastgpita
badZz powinna nastgpi¢ zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy. Zmiana wynagrodzenia moze polega¢ zaréwno na
jego wzroscie jak i obnizeniu.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 1 pkt 4, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktorym Wykonawca zawart umowe
o podwykonawstwo, w zakresie odpowiadajacym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

1) przedmiotem umowy sg ustugi stanowigce przedmiot Zamowienia;
2) okres obowigzywania umowy z podwykonawcg przekracza 6 miesiecy.

W celu dokonania jakiejkolwiek zmiany, o ktérej mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do
drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokos$ci Wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
wraz

z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegolnosci szczegétowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastapita badz
nastapi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, jezeli o zmiane wystepuje Wykonawca jest on
zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te
maja wptyw na koszty wykonania Zamoéwienia, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw $wiadczacych
ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg Zamowienia oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi -
w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikéw swiadczacych
ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych/Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce,
z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane
z realizacja Zamowienia oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi -
w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2;

3) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed i po zmianie) pracownikéw $wiadczacych
ustugi, wraz z kwotami wynikajacymi z wptat do PPK przez Wykonawce na rzecz pracownikéw
uczestniczacych w realizacji ustugi z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni
prace bezposrednio zwigzane 2z realizacja Zamowienia oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

W terminie 30 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5 Strona, ktéra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwote, o ktérag wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

Zawarcie aneksu nastapi po zatwierdzeniu wniosku o dokonanie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.
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§11

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla, osoba/y wykonujaca/e czynnosci
kucharza, ma/ja byc¢ zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcéw na podstawie umowy
o prace zgodnie z Kodeksem pracy (Dz.U.z 2025 r. poz. 277) w wymiarze nie mniejszym niz pot etatu.
W przypadku osoby prowadzacej indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza, realizujgcej ww. czynnosci
osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek dotyczacy zatrudnienia na podstawie
umowy o prace nie ma zastosowania. W powyzszej sytuacji Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze
czynnosci te bedzie wykonywat osobiscie bez angazowania do tego innych oséb.

Wykonawca nie pdzniej niz w terminie do 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej Umowy ztozy
pisemne lub za pomocy poczty elektronicznej oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow
spotecznych zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Umowy oraz udokumentuje fakt zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osoby/oséb, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, przedktadajac do wgladu
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie odpowiednich dokumentow, w szczegélnosci kopie
umédw, na podstawie ktérych zatrudnia te osobe/osoby. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy
W sposob nienaruszajacy przepisow o ochronie danych osobowych tj. z ukrytymi
(zanonimizowanymi) danymi, ktore nie sg niezbedne do potwierdzenia wymogdw wskazanych w ust.
1 powyzej.

W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 powyzej osoby/osdéb,
Wykonawca nie pdzZniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany
jest do ztozenia do wgladu Zamawiajagcemu potwierdzonych za zgodno$¢ zoryginatem kopii
dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie umowy o prace zgodnie z Kodeksem
pracy nowej osoby wyznaczonej do kontaktu (kopie dokumentow Wykonawca przedtozy w sposéb
nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych).

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osoba/ami wskazana/ymi zgodnie z ust. 2 Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego lub za pomoca poczty elektronicznej zgtoszenia tego
faktu Zamawiajacemu nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego od zaistnienia ww. okolicznosci.
Wykonawca nie pézniej niz w ciggu 3 dni roboczych od rozwigzania umowy/uméw dopetni wymogdéw
zwigzanych z wypetnieniem aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej i w tym
terminie poinformuje o tym w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego
oraz przedtozy do wgladu Zamawiajagcemu kopie dokumentéw potwierdzajagcych wypetnianie
aspektéw spotecznych. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposdb nienaruszajacy
przepiséw o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
aspektéw spotecznych wskazanych w ust. 1 powyzej na kazdym etapie realizacji Umowy. Na Zzadanie
Zamawiajacego, Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych udokumentuje fakt
uczestniczenia w realizacji przedmiotu umowy osoby/oséb, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej
i przedtozy do wgladu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie odpowiednich dokumentéw,
o ktére zawnioskuje Zamawiajacy. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposéb
nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych.

§12

*Wykonawca wniodst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w formie innej niz pieniadz, tj.

WEOIMIE ..ot (UZUpPETNIC Zg0dnie Z ofertq Wykonawcy) w wysokosci 5% ceny

oferty brutto, co stanowi kwote W wysoKOSCi: ...ceeeereevernvennn zt brutto (stownie ztotych:
ceeveressenennene/ 100).
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*Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w pienigdzu w wysokosci 5%
ceny oferty brutto, co stanowi kwote wwysokosci: ... zt (stownie ztotych:

* - niepotrzebne skresli¢

Wykonawca przedtozyt Zamawiajagcemu dowdd wykonania obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu, pomniejszone o ewentualne
potracenia dokonane przez Zamawiajacego zostanie zwrocone w terminie 30 (stownie: trzydziesci)
dni od dnia wykonania Umowy lub od dnia odstapienia/wypowiedzenia od Umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie stuzyto do pokrycia roszczen ztytutu
niewykonania umowy lub jej nienalezytego wykonania, w tym pokrycia kar umownych naliczonych
przez Zamawiajgcego.

§13

Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania czesci przedmiotu Umowy
podwykonawcom, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Wykonawca wykona Umowe przy udziale nastepujacych podwykonawcow: [wskazanie firmy, danych
kontaktowych, oséb reprezentujgcych podwykonawce] - w zakresie

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajagcego w formie pisemnej o kazdej
zmianie danych dotyczacych podwykonawcéw, jak réwniez o ewentualnych nowych
podwykonawcach, ktérym zamierza powierzy¢ prace w ramach realizacji Umowy.

Informacja o zmianie danych dotyczacych podwykonawcéw powinna zostaé przekazana
Zamawiajagcemu w terminie 5 dni roboczych od dokonania zmiany danych.

Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu podwykonawcy powinna zosta¢ przekazana
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac.
Wraz z informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu informacje o Podwykonawcy, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej.

Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspétdziatania z podwykonawcg, o udziale ktérego nie
uzyskat informacji, do czasu przekazania przez Wykonawce niezbednych danych, a opéznienie
powstate wskutek braku wspoétdziatania z takim podwykonawca stanowi zwtoke Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca dokonuje zmiany podwykonawcy, na zasoby ktérego powotywat sie w toku
postepowania poprzedzajacego zawarcie Umowy, zobowigzany jest do wykazania Zamawiajacemu,
ze nowy podwykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu poprzedzajagcym zawarcie Umowy
w stopniu nie mniejszym, niz podwykonawca dotychczasowy. Zamawiajacy jest uprawniony do
odmowy wspbétdziatania z podwykonawca, co do ktérego Wykonawca nie wykazat spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, do czasu wykazania przez Wykonawce ich spetnienia,
a opdznienie powstate wskutek braku wspoétdziatania z takim podwykonawcy, stanowi zwtoke
Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca rezygnuje z postugiwania sie podwykonawca, na zasoby ktérego powotywat sie w
toku postepowania poprzedzajacego zawarcie Umowy, zobowigzany jest do wykazania
Zamawiajacemu, ze Wpykonawca samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu
poprzedzajacym zawarcie Umowy w stopniu nie mniejszym, niz podwykonawca, z ktérego
Wykonawca rezygnuje. Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspdétdziatania z Wykonawca,
ktéry nie wykazat samodzielnego spetnienia warunkoéw, do czasu wykazania przez Wykonawce ich
spetnienia lub wskazania innego podwykonawcy i wykazania spetnienia przez niego tych warunkoéw,
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10.

11.
12.

13.

a opdznienie w wykonaniu Umowy, powstate wskutek braku wspoétdziatania Wykonawca, stanowi
zwtoke Wykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania cze$ci Umowy podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za
dziatania i zaniechania podwykonawcow oraz ich personelu, jak za dziatania i zaniechania wtasne.

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez podwykonawce czesci przedmiotu Umowy
upowaznia Zamawiajacego do zadania od Wykonawcy odsuniecia podwykonawcy od realizacji
przedmiotu Umowy w sposéb staty lub czasowy, za skutki czego odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca.

Za zaptate wynagrodzenia podwykonawcom wytaczng odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Umowa z podwykonawcg powinna zapewniaé realizacje wszystkich zobowigzan Wykonawcy
w zakresie wynikajacym z Umowy.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyptaty
wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i obowiagzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami Umowy.

§14

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy,
z zastrzezeniem § 4 ust. 2 Umowy oraz § 10 Umowy.

Wszelkie zmiany umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 6 Umowy oraz § 15 ust. 4 Umowy wymagaja formy
pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.
§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowg zastosowanie majg powszechnie obowigzujace
przepisy prawa, w tym przede wszystkim ustawy - Kodeks cywilny oraz ustawy - Prawo zaméwien
publicznych.

Wszystkie spory, ktére wynikng z tytutu realizowania Umowy bedg rozwigzywane przez Strony
w drodze negocjacji. W przypadku nieosiggniecia porozumienia w drodze negocjacji wszelkie spory
beda rozstrzygane przez sad powszechny miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji Przedmiotu Umowy sa:
1) ze strony ZamawiajgaCego — ..cvevvereeereerveervenreennenne.
2)  zestrony Wykonawey — ....cceeeeveeevcveeeceeeeeeeeene

Zmiana oséb i danych, o ktérych mowa § 15 w ust. 3 Umowy oraz rachunku bankowego, o ktérym
mowa w § 6 w ust. 2 Umowy nastepuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji) powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporzadzania aneksu do umowy.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania jej przez ostatnig ze Stron.

Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78' § 1 Kodeksu cywilnego co
oznacza, ze zawarcie umowy nastgpi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim wymaganym do jej
zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ);
Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia .......eeeeeceerennneee ;
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych;
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Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO;
Zatacznik nr 5 - Wzér protokotu odbioru.

W imieniu Zamawiajacego: W imieniu Wykonawcy:
/podpisano elektronicznie/ /podpisano elektronicznie/
DATA: data podpisu elektronicznego DATA: data podpisu elektronicznego
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Zatacznik nr 3 do Umowy

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE REALIZACJI ASPEKTOW SPOtECZNYCH

Oswiadczam, ze osoba/y skierowana/e do wykonania zamoéwienia spetnia/ja wymogi w zakresie realizacji
aspektow spotecznych, wskazane w § 11 Umowy.

Lp. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci
1 2
1.
2.
Uwaga

W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 powyzej osoby/oséb, Wykonawca
nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do ztozenia
do wgladu Zamawiajacemu potwierdzonych za zgodnos$¢ zoryginatem kopii dokumentéow
potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie umowy o prace zgodnie z Kodeksem pracy nowej osoby
wyznaczonej do kontaktu (kopie dokumentow Wykonawca przedtozy w sposéb nienaruszajacy przepiséw
o ochronie danych osobowych).

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osoba/ami wskazana/ymi zgodnie z ust. 2 Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego lub za pomocg poczty elektronicznej zgtoszenia tego faktu
Zamawiajacemu nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca
nie pézniej niz w ciggu 3 dni roboczych od rozwigzania umowy/uméw dopetni wymogdéw zwigzanych
z wypetnieniem aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej i w tym terminie poinformuje
o tym w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego oraz przedtozy do wgladu
Zamawiajacemu kopie dokumentéw potwierdzajacych wypetnianie aspektéw spotecznych. Kopie
dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposéb nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych.

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych przez Zamawiajacego
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018, str. 2), dalej
,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Nauki;
dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego:
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail:
iod@mnisw.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jak réwniez zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepnionaw oparciu o art. 18, art. 74-76 oraz art. 81 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, dalej ,ustawa Pzp” osoby, ktore beda obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby,
ktére zapoznajg sie z informacjami zamieszczonymi na Platformie zakupowej MarketPlanet na
podstawie przepiséow ustawy Pzp. Zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez podmiot bedacy
wtascicielem Platformy zakupowej MarketPlanet, na ktérej sg ogtaszane postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng Ministerstwa Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego przez okres 10 lat od dnia zakonczenia umowy;

obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego moze zadacé wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; Wystgpienie
ztakim Zzadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonhczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

"Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.
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Protokét odbioru ustugi cateringowej

Zatacznik nr 5 do Umowy

WYKONANE] PIZEZ ..ttt eeeecee et tere et eses s sse et e st e st esssea b b sansessassessss et erensensensesensasserseseseeresnsnsensenen

dla Zamawiajacego: Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

zgodnie Z ZamOWIENIEM NI .......ccuvereeeeeereeerevererereeresenreeen ZANIA i,

sporzadzony w sktadzie:

................. r.

PrzedstawiCiel Zamawiajgleg0: ......uu v riieeeceietire ettt e et etese e bereereses et ebese et ssss et e e bebesaesesessesetesesesassesenensas

Przedstawiciel WYKONAWCY: ...ttt
poswiadcza sie wykonanie ustugi cateringowej podczas wydarzenia:

................................................................................................................. (nazwa wydarzenia)

Wykonane ustugi przyjmuje sie bez zastrzezen*) / stwierdza sie zastrzezenia*)

Uwagi

Na tym Protokét zakonczono.

Podpisy:

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
ul. Wspélna 1/3
00-529 Warszawa

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie
z art. 275 pkt 1) w zw. z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) pn. Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

Znak sprawy: BDG-WZP.261.5.2026.MR.

1. DANE WYKONAWCY/WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujaca oferte (imie i nazwisko):

Nazwa Wykonawcy / Wykonawcow (w przypadku oferty sktadanej wspdlnie ze wskazaniem Petnomocnika
Wykonawcow):

Adres:

LT (=1 (] 0] 116 TR

NIP

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym:
Lo ' =11 OO OPNPRPRPRPRPRPRTR o -1 PUUSRRURRSRURR

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

[J* - https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu (dotyczy podmiotéw wpisanych do Krajowego

Rejestru Sagdowego [KRS]),

[1* - https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx (dotyczy podmiotéw wpisanych do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej [CEIDG])

L e e e e e (WPISAC 0dpowiedni adres internetowy w przypadku innych baz danych niz
wyzej wskazane)

*) - prosze wybrac i zaznaczy¢ opcje wtasciwg dla danego rodzaju Wykonawcy

SWZ - Postepowanie nr BDG-WZP.261.5.2026.MR Strona42z54


https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx

2. KRYTERIA OCENY OFERT:
Kryterium nr 1: CENA

Oferuje/emy realizacje catego przedmiotu zaméwienia zgodnie z ponizszym kosztorysem:

Cena brutto Maksymalna Liczba Maksymalna
PLN liczba osob dla d h wynagrodzenie
Lp. Ustuga za przewidywanej prze\leoz'lg ?’lnyc brutto PLN
jedna osobe ustugi P (kol. 1x2x 3)
1 2 3 4

1. 15 os6b 10

2. 30 0s6b 12

3. . 100 oséb 8

Serwis kawowy

4, | Ppodstawowy 200 0s6b 2

5. 350 o0sbéb 2

6. 500 oséb 2

7. 15 oséb 12

8. 30 0s6b 14

9. Poczestunek na 100 oséb 12

ciepto

10. 200 osbb 9

11. 350 o0sbb 3

12. 500 os6b 3

13. 15 oséb 15

14. 30 oséb 10

15. 100 os6b 13

Poczestunek

16. na zimno 200 oséb 7

17. 350 0s6b 3

18. 500 os6b 3

CENA OFERTY BRUTTO* przedmiotu zamoéwienia
(Suma pozycjiw kol. 4: Lp.1 - Lp.18)

* Cena oferty nalezy skalkulowac tak, aby obejmowata wszystkie wydatki, jakie Zamawiajacy moze ponies¢ narealizacje
przez Wykonawce niniejszego zamoéwienia, z uwzglednieniem podatku VAT oraz ewentualnych opustéw i rabatow.

Kryterium nr 2: JAKOSC | ESTETYKA - Wykonawca przystapi do prezentacji prébek,

o ktérych mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ zgodnie z opisem kryteriéow oceny ofert

zamieszczonym w Rozdziale 15 SWZ.
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Kryterium nr 3: PORTFOLIO - Wykonawca dotgczy do oferty Portfolio, o ktérym mowa
w Rozdziale 7 ust. 2 SWZ zgodnie z opisem kryteridow oceny ofert zamieszczonym w Rozdziale
15 SWZ.

PODWYKONAWTCY (wypetnia Wykonawca, jezeli dotyczy):
brak wpiséw rozumiany jest, ze przedmiotowe zamoéwienie realizowane bedzie bez udziatu
podwykonawcow.

Nazwa podwykonawcy (jezeli jest juz Czes¢ (zakres) przedmiotu zamoéwienia, ktory

Lp. , . !
Znana) zamierzam powierzy¢ podwykonawcy

OSWIADCZAM/Y, ZE:

1) Zapoznalismy sie ze Specyfikacja Warunkéow Zaméwienia (SWZ), w tym z Projektowanymi
Postanowieniami Umowy (PPU) i Opisem Przedmiotu Zamédwienia (OPZ) oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do przygotowania oferty i przyjmujemy warunki okre$lone w SWZ.

2) Zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia w terminach i na warunkach okreslonych w SWZ oraz
w PPU.

3) W cenie oferty podanej w Formularzu Ofertowym zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia.

4) Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres wskazany w SWZ.

5) Oferta zawiera tajemnice przedsiebiorstwa, zawarta w odrebnym, stosownie oznaczonym pliku pod
NAZWQ: ecoerereeerrereererenennneeenen. (Plik Z danymi objetymi tajemnica przedsiebiorstwa oraz oswiadczenie
z uzasadnieniem podstaw do zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa w zataczeniu). Brak
wypetnienia oznacza, ze oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa.

6) Posiadamy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych
spetniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

7) Wypetniamy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego.*
*) W przypadku gdy wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie) - Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1).

9) Zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych wybér przedmiotowej oferty:
1 nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug*,

O bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, w zakresie i wartosci*:
Zgodnie z nasza wiedza dla ww. towardw i ustug zastosowanie bedzie miata nastepujaca stawka
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podatku od towaréw i ustug: ..................... % (nalezy wypetnic jesli bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiqgzku podatkowego)

*) Odpowiednie zaznaczyé. W przypadku niezaznaczenia (niewskazania) zadnej z ww. tresci o$wiadczenia i niewypetnienia powyzszego
pola oznaczonego: ,nalezy wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towaréw i ustug” - Zamawiajqcy uzna, ze wybor przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzic do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (tj. naliczenia i odprowadzenia podatku do urzedu skarbowego).

KATEGORIA PRZEDSIEBIORSTWA WYKONAWCY (nalezy zaznaczy¢ odpowiednig kategorie
przedsiebiorstwa):

Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw,
matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):

O mikroprzedsiebiorstwo - to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR;

O mate przedsiebiorstwo - to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

O $rednie przedsiebiorstwa - to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 min
EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR;

0 jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza;

0 osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej;

O inny rodzaj.

W przypadku konsorcjum prosze wpisac dla kazdego z konsorcjantéw odrebnie.
SPIS TRESCI:

Integralng czesc¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty (jezeli dotyczy):
1) s

Dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 3A do SWZ

Dokument nalezy ztozy¢ wraz z oferta

Zamawiajacy:

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
ul. Wspdlna 1/3

00-529 Warszawa

Wykonawca
(petna nazwa/firma albo imie i nazwisko)

adres

imie i nazwisko osoby reprezentujgcej Wykonawce

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), zwane dalej ,ustawa Pzp”

UWZGLEDNIAJACE PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA
UKRAINE ORAZ SEUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

) Sktadane na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyZszego
Znak sprawy: BDG-WZP.261.5.2026.MR.

wypetnione i podpisane odpowiednio przez *:

1 Wykonawce;

O kazdego ze wspdlnikéw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspélnej);

[0 kazdego ze wspodlnikow spotki cywilnej;

] podmiot, na zasoby ktorego powotuje sie Wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dziatajgc na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktadam oswiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w SWZ, stanowigce dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

Niniejszym oswiadczam, ze:
W ZAKRESIE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania z przyczyn, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie:
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1) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.z2025r.poz. 514).

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
.. ustawy Pzp (nalezy wpisa¢ majqgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 21 5).

Jednoczesdnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace srodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Odwiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.: .....ccceceeeeveeceeverernnennnne. (nalezy podaé petnq nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznosci odpodmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie =zachodza podstawy wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia.

W ZAKRESIE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale 6 ust.
1 Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia .

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
(jezeli dotyczy)

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamodwieniu i Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotu/ow:

I = Yo 'Y o TP OUUURURNOURR (71,3 (e V(¢ (o ¢TeJe | ((1[o1)
W nastepujacym zakresie: .........ceeevveeveereeeennene.n.. (Okreslié odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

B o Yo [ 31T TP (7123 ¢ ¥.Ce (o 1ele [ ((1[e1)
W nastepujacym zakresie: .........veeveeereeneenenneneen.n. (Okreslié odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petna
Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:
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W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie.

Dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania kazdego

z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 4 do SWZ
Dokument nalezy ztozy¢ wraz z ofertg
(jezeli dotyczy)

Zamawiajacy:

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
ul. Wspélna 1/3

00-529 Warszawa

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY WYKONAWCY NA OKRES
KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

sktadane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), dalej zwane ,ustawg Pzp”

) Sktadane na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego
Znak sprawy: BDG-WZP.261.5.2026.MR.

Ja/MY NiZEJ POAPISANY(NI) c.vviveeeeireeeiererteeeecte ettt ee it ettt ssreer e s et e st e sss s ent e e st s s sassnesesnean
(imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie)
bedac upowaznionym(/mi) do reprezentowania:
(nazwa i adres podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)
oswiadczam(y),

ze wyzej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 ust. 4 ustawy Pzp, gwarantuje wykonawcy rzeczywisty
dostep do nw. zasobdéw i odda wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte)
do dyspozycji niezbedne zasoby na potrzeby wykonania zaméwienia pn. Swiadczenie ustug cateringowych na
potrzeby Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego w zwigzku z powotaniem sie na te zasoby w celu spetniania

warunku udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozdziale 6 ust. 2 SWZ, tj..

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajagcego zasoby jest nastepujacy:

2) sposéb i okres udostepniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow  podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia jest nastepujacy:

3) «czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega

w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje dostawy, ktorych wskazane zdolnosci dotycza:
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UWAGA: W przypadku korzystania z doswiadczenia wiecej niz jednej firmy, powyzsze zobowiqgzanie jest drukiem do
wielokrotnego wykorzystania.

Dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 5 do SWZ
Dokument nalezy ztozy¢ wraz z ofertg
(jezeli dotyczy)

Zamawiajacy:

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
ul. Wspélna 1/3

00-529 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), dalej zwane ,ustawa Pzp”

Sktadane na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
Znak sprawy: BDG-WZP.261.5.2026.MR.

Nazwa i adres Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

Przystepujac do udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zaméwienie publiczne oswiadczam/y, ze ponizsze
dostawy/ustugi zostang zrealizowane przez nastepujacych Wykonawcow:

Wykonaweca (wspdlnik konsorcjum/spotki cywilnej)*

(nazwa i adres Wykonawcy)

zrealizuje nastepujace ustugi**:

Wykonaweca (wspdlnik konsorcjum/spotki cywilnej)*

(nazwa i adres Wykonawcy)

zrealizuje nastepujace ustugi**:

* nalezy powtorzyc tyle razy, ile potrzeba.
** nalezy wskazac doktadny zakres zgodny z opisem wynikajagcym z SWZ.

Oswiadczam/y, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu s aktualne i zgodne z prawda oraz

zostaty przedstawione z petng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji.
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Dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.

SWZ - Postepowanie nr BDG-WZP.261.5.2026.MR Strona 52z 54



Zatacznik nr 6 do SWZ

Zamawiajacy:

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
ul. Wspélna 1/3,

00-529 Warszawa

Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajacego

Sktadajacy oferte:

Wykonawca (petna nazwa albo imie
i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres
jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy

W przypadku Wykonawcéw wspédlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia nalezy wpisywaé dane dotyczace
wszystkich Wykonawcéw oraz wskazac Petnomocnika.

WYKAZ UStUG

Sktadany na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug cateringowych na
potrzeby Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Znak sprawy: BDG-WZP.261.5.2026.MR.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 (trzech)
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wykonat, tj. zrealizowat, zakonczyt, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez aktualnie wykonuje
(Swiadczy, realizuje) co najmniej 3 (trzy) ustugi cateringowe dla co najmniej 150 osdb kazda.

Zamawiajgcy pod pojeciem ,ustuga cateringowa” rozumie ustuge, w sktad ktérej wchodzi: przygotowanie przerwy kawowej (kawa,
herbata, woda, soki, ciastka, kanapki), przekgsek zimnych (satatki, kanapki, finger food, ciastka, kawa, herbata, woda, soki), poczestunku
na ciepto (dania na gorqgco, suréwki obiadowe), stotéw bufetowych i koktajlowych, nakryc i dekoracji stotéw (obrusy dekoracyjne, sztucce,
porcelanowa zastawa, serwetki, Zzywe kwiaty), zapewnienie obstugi kelnerskie;.

Przedmlo’t rglallzaq ! ... L. . Liczba osob, dla Podmiot/y narzecz, ktérych
(wyszczegdlnic zakres Data realizacji zamoéwienia . - P
Lp. AT S ktorych swiadczona |zaméwienie zostato wykonane
zamowienia) (dzieri / miesigc / rok)
byta ustuga (nazwa)
[oT ISV SRy A
(o /o YUY SO S PP 0so6b
1. WEASNE/INNYCH PODMIOTOW*)

(niepotrzebne skreslic)
Rodzaj doswiadczenia
*) w przypadku wskazania do$wiadczenia innych podmiotow, Wykonawca winien
udowodni¢, iz bedzie dysponowat tymi zasobami, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do jego udostepnienia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik
nr 4 do SWZ.
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(oo [RUUNIRY SN ST
(o /o TN AUy UV P oso6b

2. WEASNE/INNYCH PODMIOTOW*)
(niepotrzebne skreslic)

Rodzaj doswiadczenia
*) w przypadku wskazania doswiadczenia innych podmiotéw, Wykonawca winien
udowodni¢, iz bedzie dysponowat tymi zasobami, w szczegdlnosSci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do jego udostepnienia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik

nr4doSWZ.
(o Tc [N SNy
Lo (o TR Ay A OO o0sob
3. WEASNE/INNYCH PODMIOTOW?*)

(niepotrzebne skreslic)
Rodzaj doswiadczenia
*) w przypadku wskazania do$wiadczenia innych podmiotow, Wykonawca winien
udowodni¢, iz bedzie dysponowat tymi zasobami, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do jego udostepnienia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik
nr 4 do SWZ.

UWAGA:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zatqczyt wykaz wraz dowodami okreslajgcymi, czy ustugi te zostaty wykonane lub sq
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje bqdz inne dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczerr powtarzajqgcych sie lub ciggtych sq wykonywane, a jezeli Wykonawca
Z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajqcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajqgce ich nalezyte wykonanie powinny
by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy

2) jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia wspélnie z innymi wykonawcami, Wykaz musi
dotyczy¢ ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

Dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.
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